PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
W RACIBORSKIM CENTRUM OPIEKI NAD DZIECMI
»SWIAT MALUCHA”- PRZEDSZKOLE MONTESSORI

Podstawa prawna:
1. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 pazdziernik 2018 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. 2018 poz. 2140).
2. Statut Raciborskiego Centrum Opieki nad Dzie¢mi ,Swiat Malucha”- Przedszkole

Montessori

§1
Cel glowny

Wprowadzenie procedur w Raciborskiego Centrum Opieki nad Dzie¢mi ,.Swiat Malucha”-
Przedszkole Montessori znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego
dziecka objetego opieka naszej placowki. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych
bezpieczenstwu dziecka nauczyciele 1 pozostaly personel przedszkola oraz inne osoby §wiadczace
prace na rzecz placowki sa zobowigzani postgpowaé zgodnie z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowiazani sg znaé i przestrzega¢ postanowienia niniejszego dokumentu.

§2

Procedura udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej
Osoba, ktéra jest swiadkiem wypadku powinna:
1. Rozpozna¢ stan poszkodowanego.
2. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

3. Udzieli¢ poszkodowanemu pomocy przedmedycznej, a w razie konieczno$ci wezwaé

karetke pogotowia.
4. Zapewni¢ poszkodowanemu opieke az do przybycia lekarza lub ratownika medycznego.
5. Zapewni¢ poszkodowanemu spokoj oraz w razie potrzeby cieple okrycie.
6. Podczas udzielania pierwszej pomocy przestrzegaé nastepujacych zasad:
* kazde skaleczenie, nawet niewielkie, nalezy prawidlowo zaopatrzy¢;

* w przypadku porazenia pragdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia



1 innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe);

do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania

1 masazu serca;

poszkodowanemu z utratg §wiadomosci nie wolno podawac zadnych lekow; w przypadku

podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny zmienia¢ pozycji.

§3

Procedura przypadku, gdy dziecko pod opieka przedszkola uleglo nieszczesliwemu

wypadkowi

. Nauczyciel:
Zapewnia opieke 1 w miar¢ mozliwosci udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej.
Powiadamia dyrektora przedszkola 1 rodzicow/prawnych opiekunow  dziecka

o nieszczegsliwym wypadku. Jesli zachodzi konieczno$é, wzywa na miejsce lekarza.

Sporzadza notatke stuzbowa, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia. Notatka zostaje wpisana
do Zeszytu Korespondencji z rodzicami.
W razie wypadku powodujgacego ciezkie uszkodzenia ciala, wypadku zbiorowego lub
Smiertelnego, dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktdéry powzigt wiadomo$¢ o

wypadku podejmuje nastepujace dzialania:

niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke.

wzywa pogotowie ratunkowe i informuje dyrektora przedszkola.
w miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.
sporzadza notatke stuzbowa w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia.
Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowiazek:

niezwlocznie powiadomi¢ o wypadku rodzicéw/ prawnych opiekunéw dziecka, inspektora

BHP, organ prowadzacy przedszkole;

zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.
powota¢ zespot powypadkowy, ktory ustali okolicznosci 1 przyczyny wypadku 1 sporzadzi¢
protokot powypadkowy (zatacznik nr 1);

zatwierdzi¢ protokol podpisany przez zespot powypadkowy, doreczy¢ niezwlocznie

rodzicom i pouczy¢ ich o sposobie i trybie odwotania;



prowadzi¢ rejestr wypadkow (zatacznik nr 2);

o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadomi¢ niezwlocznie panstwowego

inspektora sanitarnego.

Pracownicy przedszkola nie udzielajg zadnych informacji na temat wypadku osobom

Z Zewnatrz.

§4

Procedura dotyczaca bezpieczenstwa przeciwpozarowego
Nauczyciel ma obowigzek wej$¢ pierwszy do sali, zwrdci¢ uwage na stan techniczny
pomieszczenia, sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu
dzieci.
Nauczyciel 1 pozostali pracownicy przedszkola sg zobowigzani:
a) mie¢ aktualne szkolenie BHP i zna¢ obowigzujace w placéwce stosowne instrukcje i
szkolenia.
b) zna¢ numery telefonoéw alarmowych, plany ewakuacyjne 1 oznakowanie drog
ewakuacyjnych.
¢) umie¢ postugiwac si¢ podrecznym sprzgtem gasniczym i zna¢ obowigzki postgpowan na
okolicznos$¢ réznych zagrozen w tym pozarowego
d) w trakcie alarmu pozarowego stosowac si¢ do wytycznych zawartych w Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego w naszym przedszkolu.
Dyrektor raz na dwa lata szkolnym organizuje probe ewakuacyjng powiadamiaja wczesniej

Jednostke Ratowniczo — Gasnicza.

§5



Procedura postegpowania w razie incydentu bombowego

. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob;

pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.

osoby ubrane nietypowo w stosunku do wystepujacej pory roku.

Osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnita
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, Ze moze on
stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia, powinna ten fakt zgtosi¢ dyrekcji przedszkola.
Informacji takiej nie nalezy przekazywac niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane

rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki 1 w konsekwencji utrudnié

przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sob z zagrozonego miejsca.

. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor przedszkola lub w razie jego nieobecnosci

osoba przez niego upowazniona.
. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac¢ stuzby pomocnicze, takie

jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-

kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

. Zawiadamiajac policje, nalezy poda¢ nastgpujace informacje:

rodzaj zagrozenia i1 zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony,
podejrzany przedmiot);

tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego;

numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia;

adres, numer telefonu 1 nazwisko osoby zgtaszajace;j;

opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

. Nalezy bezwzglednie wykonywa¢ polecenia policjantow. Przy braku informacji o
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konkretnym miejscu podtozenia bomby pracownicy obstugi powinni sprawdzi¢ swoje
miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, w tym sale danej grupy, pod katem obecnosci
przedmiotow nieznanego pochodzenia.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora (zastgpce dyrektora, koordynatora bhp). Identyfikacja i rozpoznawaniem
zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacjg zajmuja si¢ uprawnione i
wyspecjalizowane jednostki 1 komorki organizacyjne policji.

Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokdj 1 opanowanie oraz postepowac zgodnie z
procedurg ewakuacji.

Po zakonczeniu incydentu i uzyskaniu zgody od wyspecjalizowanych stuzb dyrektor

zezwala na powrdt do budynku 1 zawiadamia organ prowadzacy 1 nadzorujacy

o zakonczeniu akcji.

§6

Procedura postepowania w przypadku zagrozenia bombowego

. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob, pozostawione bez opieki

przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow, osoby ubrane
nietypowo do wystepujacej pory roku,

samochody, a w szczegolnos$ci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez i uroczystosci).

O spostrzezeniach nalezy poinformowac dyrektora/wicedyrektora przedszkola, on
powiadamia odpowiednie stuzby — Policje.

Dyrektor lub osoba upowazniona przeprowadza ewakuacj¢ budynku zgodnie z procedurami.

Osoba, ktéra przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb i mienia,
powinna ten fakt zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu,

dyrektora lub osoby wyznaczonej przez dyrektora placoéwki. Informacji takiej nie nalezy



przekazywaé niepowolanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji

0s0b z zagrozonego miejsca.
. Zawiadamiajac policje¢ dyrektor/wicedyrektor podaje nastepujace informacije:

rodzaj zagrozenia i1 zrédlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, — ujawniony
podejrzany przedmiot), — tre$¢ rozmowy z osobag informujaca o podiozeniu tadunku

wybuchowego;
numer telefonu, na ktory przekazano informacje¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej

przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca i wyglad

ujawnionego przedmiotu.

. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia

bombowego

Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor/wicedyrektor przedszkola lub osoba
przez niego wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnos$ci przedmiotdéw nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenie ogélnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzajg 1 przeszukujg stuzby odpowiedzialne za

bezpieczenstwo w danej instytucji.
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Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
dyrektora/wicedyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj 1 opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢
Przedszkole, zabierajac dzienniki zaje¢moddzialow, rzeczy osobiste (torebki, siatki,

nesesery itp.)

. Identyfikacjg 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego fadunku wybuchowego oraz jego

neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki organizacyjne

Policji.

Jak zachowa¢ si¢ w przypadku otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie
podlozenia "bomby"
Podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac¢ si¢ do polecen
policji.
Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca

zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac¢ o zagrozeniu jak najwigksze grono

0sob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong
Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udaé si¢ do wyjscia,

zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych osob.

Informacja o podlozeniu bomby
Jezeli jest to informacja telefoniczna: — nalezy stuchaj uwaznie, — zapamigtac jak
najwiecej, — jezeli jest mozliwos¢, nagrywac rozmowe — jesli nie — sprobowac zapisywac
informacje, — zwraca¢ uwage na szczegdly dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz
wszelkie dzwigki w tle, — nigdy nie odktadaé pierwszy stuchawki, — jezeli telefon posiada
funkcje¢ identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisa¢ ten numer. — jezeli jest to wiadomos$¢
pisemna, zabezpieczy¢ ja tak, aby nikt jej nie dotykal - przekazac ja Policji.

Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwoni¢ pod jeden z numerow alarmowych



18.

19.

20.

21.

17.

18.

Zaalarmowac¢ dyrektora/wicedyrektora przedszkola.

Dyrektor/osoba upowazniona dzwoni do Kuratorium O$wiaty

Powiadom o zagrozeniu personel Przedszkola oraz dzieci, w sposob nie wywolujacy
paniki!

Dyrektor/wicedyrektor zarzadza ewakuacj¢ godnie z obowigzujacg instrukcjg UWAGA!

Poinstruuj dzieci o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow, reklamowek itp.
Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwiera;.
W miar¢ mozliwo$ci ogranicz dostep osobom postronnym,

Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu,

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Wykrycie/znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)
Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu. UWAGA! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza,
ze jestes w polu jej razenia.
Zadzwon pod jeden z merdéw alarmowych:
Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gtdwnie uczniom, nie narazaj siebie 1 innych na niebezpieczenstwo.
Powiadom o zagrozeniu personel Przedszkola oraz dzieci, w sposob nie wywotujacy
paniki!
Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujacg instrukcja.
Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.
Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu.
Otworz okna 1 drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.
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Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonow komoérkowych).

Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Po wybuchu bomby
*Ocen sytuacje pod katem ilosci 0os6b poszkodowanych i1 upewnij si¢, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.
Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych:
Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.
Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejonéw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadz

przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

W przypadku, gdy wybuch spowodowatl inne zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuacji.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

§7

Procedura postepowania w razie wtargnig¢cia napastnikow do budynku przedszkola

. Nalezy podda¢ si¢ woli napastnikow - wykonywac¢ $cisle ich polecenia.

Dopilnowa¢, aby dzieci nie odwracaly si¢ tylem do napastnikOw w razie polecenia

przemieszczania sie.

Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnowaé, aby dzieci wykonywaly je spokojnie -

gwaltowny ruch moze zwickszy¢ agresj¢ napastnikow.
Trzeba starac si¢ zwroci¢ uwage napastnikéw na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi

(personifikowanie siebie i innych -zwracaj si¢ do dzieci po imieniu -zwigksza to szanse¢ ich

przetrwania).

Nalezy pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do dzieci lub personelu z

jakims$ poleceniem.

Stara¢ si¢ zapamictac szczeg6oly dotyczace napastnikdw i otoczenia- informacje te moga
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okaza¢ si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.
Probowac uspokoié¢ dzieci - zapanowaé w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi emocjami.
Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

nie nalezy pozwoli¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi i

okna, nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
ile to mozliwe, zadzwoni¢ pod jeden z podanych numeréow alarmowych: policja 997
lub 112. Nie roztaczac si¢ i, jesli to mozliwe, starac si¢ na biezaco relacjonowac sytuacje.

W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia nalezy wykonywac polecenia grupy

antyterrorystycznej.
Po zakonczeniu akcji:
udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,;

sprawdzi¢ obecnos$¢ dzieci w celu upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek; o braku

ktoregokolwiek dziecka poinformuj policje;
nie pozwoli¢ zadnemu z dzieci samodzielnie wraca¢ do domu;
prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicow lub osoby upowaznione

zapewni¢ osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

§8

Procedura postepowania pracownikow przedszkola w przypadku rozpylenia, rozlania,

1.

rozsypania substancji szkodliwych, toksycznych

Nauczyciele Iub inni pracownicy Przedszkola, ktérzy zaobserwowali lub uzyskali

od potwierdzajaca powyzsze sytuacje, majg obowigzek:

a) przebywania z dzie¢mi do czasu rozwigzania sytuacji.

b) natychmiastowego powiadomienia dyrektora badz wicedyrektora Przedszkola

¢) wyprowadzenia dzieci z miejsca zagrozenia.

d) udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym dzieciom.

€) w miar¢ mozliwosci usuni¢cia skutkow zagrozenia. Jezeli rozpylono gaz, nalezy w miare
mozliwos$ci przewietrzy¢ pomieszczenie, celem zmniejszenia jego stezenia.

f) w sytuacji rozpylenia proszku nalezy zamkna¢ drzwi i okna, aby ruch powietrza nie



roznosit substancji na dalsze czgséci przedszkola.

g) jesli rozlano substancje zraca, np. kwas, nalezy ewakuowaé niezwlocznie dzieci z
pomieszczenia, a pomieszczenie zamknac.

h) jesli droga ewakuacji prowadzi przez obszar zagrozony nalezy poleci¢ dzieciom
prowizoryczne ostonigcie drog oddechowych (np. czescig zdjetej garderoby, rekawem itp.).

Roéwnolegle do dzialan nauczyciela, dyrektor lub osoba upowazniona wdraza stosowne
procedury dotyczace postgpowania w powyzszych sytuacjach: powiadamia o zdarzeniu
policje, a takze- stosownie do rodzaju materialéw lub substancji- straz pozarng, SANEPID
1 w razie potrzeby pogotowie ratunkowe. Kieruje ewakuacja zgodnie z obowigzujacymi w
przedszkolu procedurami ewakuacji, organizuje dziatania powstrzymujace dalsze

rozprzestrzenianie si¢ substancji, powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy.

§9
Procedura zabezpieczenia placowki przed wejSciem osob nieupowaznionych

Kazdy pracownik Przedszkola ma obowigzek dba¢ o bezpieczenstwo os6b w nim

przebywajacych.

Przed wpuszczeniem na teren placowki nieznanej osoby kazdy pracownik przedszkola
zobowigzany jest upewni¢ si¢ co do jej tozsamos$ci oraz zasadnos$ci obecno$ci na terenie

przedszkola.
Osoby, ktore podajg si¢ za kontrolerow, inspektorow itp. powinny by¢ natychmiast

odprowadzone do gabinetu dyrektora . Pracownicy przedszkola nie s3a upowaznieni
do zezwolenia na jakakolwiek kontrole bez wiedzy i zgody dyrektora lub wicedyrektora

przedszkola lub wyznaczonej przez niego osoby.

Kazdy pracownik przedszkola ma prawo i obowigzek zainterweniowaé, kiedy widzi

nieznang sobie osobe na terenie placowki. W tym celu moze:

zapytac o cel wizyty,

zapyta¢ o tozsamos¢ nieznanej osoby,

odprowadzi¢ nieznang osobe do gabinetu dyrektora lub wicedyrektora, nie pozwalajac

na swobodne przemieszczanie si¢ po placowcee,



kontrolowa¢, czy dana osoba kieruje si¢ do miejsca, ktore okreslita jako cel swojej
wizyty.

Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany dopilnowac, by doktadnie zamykac¢ za
soba drzwi wejSciowe oraz brame wjazdowa do placowki.

Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek interweniowac, jezeli zauwazy na terenie

przedszkola dziecko pozostajace bez opieki.

§10
Procedura zabezpieczenia placowki przed wlamaniem

Wszyscy pracownicy Przedszkola zobowigzani s3 do dotozenia wszelkich staran
zwigzanych z zabezpieczeniem placowki przed wlamaniem i kradziezag. W tym celu

zobowigzuje si¢ pracownikoéw do:

a) starannego zamykania drzwi i okien przed opuszczeniem miejsca pracy,

b) zwracania uwagi na prawidtowe zalgczenie alarmu — upewnienie si¢, czy alarm na pewno
zostal zalaczony, unikanie wykonywania czynno$ci zwigzanych z zatgczaniem alarmu w
obecnosci 0sob trzecich,

¢) nie ujawniania indywidualnego kodu alarmowego — réwniez pozostatym pracownikom
przedszkola,

) niepozostawiania wartosciowych przedmiotow m. in. na parapetach, w szatani, na
korytarzach i w innych ogo6lnodostepnych pomieszczeniach,

f) nieujawniania osobom postronnym szczeg6téw dotyczacych wyposazenia przedszkola

(np. jego wartosci).

§11
Procedura postepowania w przypadku awarii ogrzewania

Niniejsza procedura zostaje zastosowana przez, jezeli w salach przedszkolnych temperatura

spadnie ponizej 18°C.

2. Jezeli nie ma mozliwo$ci szybkiego usunig¢cia awarii lub podlaczenia zapasowego zrodia



ogrzewania, wowczas ma prawo do zawieszenia zaj¢c.

Jezeli decyzja o zawieszeniu zaj¢¢ dotyczy dnia nastepnego:

dyrektor lub osoba upowazniona w formie pisemnej zawiadamia o tym fakcie wszystkich
rodzicow/opiekundw odbierajacych dzieci,

informacja powinna zawiera¢: okres zawieszenia oraz przyczyng¢ podjetej decyzji,

Jezeli decyzja o zawieszeniu zaje¢ zapada w trakcie trwania dnia przedszkolnego:

wychowawca telefonicznie zawiadamia rodzicow/opiekundow o koniecznosci odebrania

dziecka, dyrektor/nauczyciel przedstawia rodzicom/opiekunom pisemng informacj¢

0 zawieszeniu zajec,
Nauczyciele az do momentu odbioru dzieci zapewniajg im opieke w najcieplejszym

pomieszczeniu w przedszkolu. Dbaja o wlasciwy ubidr dzieci, dostarczaja ciepte napoje,
w razie potrzeby okrywaja kocem. Zaleca si¢ takze zabawy ruchowe dla rozgrzania

organizmu (dostosowane do mozliwosci i checi dzieci).

Dyrektor lub wicedyrektor podejmuje decyzj¢ o odwotaniu zawieszenia zaje¢ po usunigciu

awarii 1 ustaleniu wlasciwej temperatury w salach (min. 18 C°).

§12
Procedura postepowania w przypadku awarii pradu

Jezeli nauczyciel stwierdzi awari¢ pradu, zawiadamia o tym niezwlocznie dyrektora,

wicedyrektora lub osob¢ wyznaczong przez dyrektora.

Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia wiasciwg jednostke. W razie stwierdzenia
zagrozenia — pogotowie energetyczne (991), w razie awarii niestwarzajacej zagrozenia —

dostawce pradu.
Po ewentualnym przyjezdzie pogotowia energetycznego caly personel przedszkola stosuja

si¢ do jego polecen (facznie z ewakuacja). Jezeli dyrektor lub osoba upowazniona uzna

to za konieczne, moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ przed przyjazdem pogotowia energetycznego.



§13
Procedura postepowania w przypadku zidentyfikowania zagrozenia wybuchu gazu
Jesli osoba wchodzaca do budynku przedszkola lub juz w nim przebywajaca (pracownik

przedszkola, rodzic, gos¢) wyczuje zapach gazu ziemnego lub innego, zobowigzana jest
do podjecia dzialan chronigcych ludzkie zdrowie 1 Zycie oraz minimalizujacych ryzyko

wybuchu.

Dyrektor, lub osoba upowazniona przedszkola po otrzymaniu informacji o zagrozeniu

podejmuje nastepujace dziatania:

zawiadamia pogotowie gazowe oraz administratora budynku, -wydaje wyznaczonemu
pracownikowi zalecenie niewpuszczania do budynku zadnych oséb, az do chwili, gdy
specjali$ci nie ustalg zrodta zapachu gazu 1 nie wydadza stosownych decyzji,

w przypadku podejrzenia duzego zagrozenia podejmuje decyzje o ewakuacji 0sob juz
przebywajacych w budynku,

wydaje zakaz wlaczania oswietlenia elektrycznego oraz innych urzadzen elektrycznych,

a takze wylaczania juz palacego si¢ oswietlenia,

wydaje zakaz uzywania otwartego ognia (np. zapatek, zapalniczek),

zamyka osobiscie zawor gazu lub wydaje polecenie innej upowaznionej osobie,
nakazuje wszystkim pracownikom przedszkola otwarcie okien na o$ciez,

udziela wyczerpujacych informacji ekipie specjalistow pogotowia oraz udostepnia
pomieszczenia i sprzet konieczny do przeprowadzenia akcji,

stosuje si¢ do wskazowek udzielanych przez osoby uprawnione.

Dyrektor lub osoba upowazniona przedszkola zezwala na ponowne uzytkowanie budynku
przedszkola dopiero po otrzymaniu zezwolenia od specjalistow stwierdzajacych ustanie

zagrozenia.



§14
Procedura postepowania w razie ogloszenia alarmu pozarowego

1. Osoba, ktéra zauwazy ogien powiadamia osoby bezposrednio zagrozone i dyrektora

przedszkola.
2. Dyrektor lub osoba upowazniona podejmuje decyzje o ogloszeniu ewakuacji.
3. Ewakuacje ogtasza dyrektor lub osoba wyznaczona przez dyrektora w nastepujacy sposob:

a) poprzez powiadomienie za pomocg 3 - krotnego naci$niecia dzwonka

przeciwpozarowego
b) poprzez komunikat gtosowy: ,,Alarm pozarowy. Prosze¢ o opuszczenie budynku.”
*przekazany nauczycielom z kazdej grupy

¢) osoby zajmujace si¢ w danym czasie dzie¢mi wyprowadzaja drogami ewakuacyjnymi

dzieci, zabierajac ze sobg dzienniki zajec€ 1 koce.
4. Zasady postgpowania w razie ogloszenia ewakuacji:

* Dyrektor lub osoba upowazniona— powiadamia Straz Pozarng tel. 112 lub 998
udzielajac zwiezlej informacji: gdzie si¢ pali, co si¢ pali, ilos¢ osob
przewidzianych do ewakuacji, swoje nazwisko 1 imi¢, czeka na potwierdzenie
przyjecia zgloszenia. Nastepnie kieruje si¢ do  wyjscia  ewakuacyjnego
1 na miejscu zbidrki oczekuje na przyjazd Strazy Pozarnej — przekazuje
komunikat dowodcy o przebiegu akcji ewakuacyjnej, o ilosci 0sdb przebywajacych
w budynku.

* Osoba wyznaczona przez dyrektora wylacza gtowny wylacznik pradu i udaje sie¢

do wyjscia ewakuacyjnego, kierujac si¢ na miejsce zbiorki,

§15
Procedura dotyczaca sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z przedszkola
chce odebra¢ rodzic /opiekun prawny bedacy pod wplywem alkoholu, dopalaczy lub
narkotykow.
1. Nauczyciel nie wydaje dziecka 1 zawiadamia dyrektora placowki.

2. Zawiadamia o zaistnialtym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub inng osobg

upowazniong przez rodzicéw do odebrania dziecka z przedszkola.



W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke policji.

Po rozpoznaniu przez Policj¢ sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola i1 Policja

podejmuja decyzje o dalszym postgpowaniu w sprawie.
Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjas$nienia

Po zakonczeniu zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w Procedurach bezpieczenstwa dziecka w przedszkolu. Po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych dotyczacych zaistniatlego zdarzenia nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg

1 przekazuje ja dyrektorowi placowki.

Jesli w/w sytuacja powtarza si¢ dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny —

Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich 1 powiadomi¢ rodzicow o podjetych dziataniach.

§16
Procedura w przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola

Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia placowki,

nauczyciel powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.
Dyrektor lub pod jego nieobecno$¢ nauczyciel zawiadamia o zaistnialej sytuacji

rodzicow/prawnych opiekunéw i zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania dziecka

z przedszkola.
Rodzic zostaje obcigzony kosztami za kazdg rozpoczeta godzing w przedszkolu.

Jesli proba zawiadomienia rodzicow si¢ nie powiedzie, dyrektor lub osoba upowazniona
przez dyrektora zwraca si¢ o pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicéw/

prawnych opiekundw.

Po konsultacji z policjg dyrektor lub osoba upowazniona przez dyrektora moze zwrocic si¢
do policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem, tacznie z
umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa, ktora przekazuje dyrektorowi

przedszkola.

Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka

w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania statutu, regulaminéw



oraz procedur obowigzujacego w przedszkolu.

Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzaja si¢, dyrektor zobowigzany
jest powiadomi¢ Sad Rodzinny i poinformowac¢ rodzicoOw/prawnych opiekundow o podjetych

dziataniach.

§16
Procedura w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub wolnym zwiazku

. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa

rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania przez

rodzicoéw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad

dzieckiem.

W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wiladze rodzicielska a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbior dziecka, np. kitdtnie rodzicow,

wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.

§17

Procedura w przypadku krzywdzenia fizycznego i emocjonalnego
dziecka oraz jego zaniedbywania.
. W przypadku podjecia przez pracownika placéwki podejrzenia, ze dziecko jest krzywdzone,
pracownik ma obowigzek sporzadzenia notatki stuzbowe;j
1 przekazania uzyskanej informacji dyrektorowi przedszkola lub osobie przez niego

wskazanej.

Dyrektor lub osoba wskazana przez niego wzywa opiekunéw dziecka w celu

poinformowania ich o podejrzeniu.

. Nauczyciel grupy, do ktérej dziecko uczeszcza sporzadza opis sytuacji przedszkolnej
1 rodzinnej dziecka na podstawie rozméw z dzieckiem, nauczycielami i opiekunami oraz

plan pomocy dziecku.



10.

Plan pomocy dziecku powinien zawiera¢ wskazania dotyczace:

podjecia przez placowke dziatan w celu =zapewnienia dziecku bezpieczenstwa,

w tym zgloszenie podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniej placowki;

wsparcia, jakie placowka zaoferuje dziecku;
kierowania dziecka do specjalistycznej placowki w celu uzyskania pomocy jezeli istnieje

taka potrzeba.

W uzasadnionych przypadkach (np.: dotyczacych wykorzystywania seksualnego oraz
znecania si¢ fizycznego i psychicznego) dyrektor powotuje zespdt interwencyjny, w sktad
ktérego moga wejs¢: dyrektor, wychowawca badz tez inni pracownicy majacy wiedze
o krzywdzeniu dziecka lub o dziecku (dalej okreslani jako: zespdt interwencyjny).

Jednoczesnie dyrektor powiadamia o zaistniatej sytuacji Organ Prowadzacy.

Zespot interwencyjny sporzadza plan pomocy dziecku, speiniajacy wymogi okreslone

w pkt. 4 niniejszego rozdzialu, na podstawie opisu sporzadzonego przez cztonkdéw zespotu.

W przypadku gdy podejrzenie krzywdzenia zglosili opiekunowie dziecka, powotanie
zespolu jest obligatoryjne. Zespot interwencyjny zaprasza opiekunéw dziecka na spotkanie

w celu omowienia zgloszonego podejrzenia. Z przebiegu spotkania sporzadza si¢ protokot.

Plan pomocy dziecku jest przedstawiany przez wychowawce z zaleceniem wspolpracy
z tymze nauczycielem, przy jego realizacji. W przypadku braku wspotpracy wychowawca
jako osoba odpowiedzialna za realizacj¢ tych ustalen, zglasza ten fakt dyrektorowi

przedszkola.

Dyrektor przedszkola informuje opiekunow dziecka o obowigzku placowki polegajacym na
zgloszeniu uzasadnionego podejrzenia krzywdzenia dziecka do odpowiedniej instytucji w

tym przypadku prokuratura/policji, sagdu opiekunczego.

Dyrektor  przedszkola, po  poinformowaniu opiekunéw  dziecka
0 uzasadnionym podejrzeniu krzywdzenia dziecka, w przypadku braku wspolpracy
lub braku wyraznej poprawy bezpieczenstwa dziecka, sklada zawiadomienie

o podejrzeniu przestepstwa.



Zadanie dla przedszkola

1. Diagnozowanie sytuacji i potrzeb osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta
przemocg w rodzinie, w tym w szczegolnosci wobec dzieci;

2. Udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu faktycznemu lub
osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej
1 pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o instytucjach i podmiotach §wiadczacych
specjalistyczng pomoc na rzecz oso6b dotknietych przemocy w rodzinie.

3. Obowigzek zawiadomienia Policji, Sadu Rodzinnego lub prokuratora o podejrzeniu
popelnienia przestepstwa z uzyciem przemocy w rodzinie bedzie aktualizowat si¢ z chwilg
takiego podejrzenia przez ww. osoby. Powinny one zrealizowac obowigzek niezwtocznie, tj.
powiadomi¢ o swoim podejrzeniu podmioty wskazane w przepisie bez nieuzasadnione]
zwloki

WYKAZ NIEZBEDNYCH TELEFONOW
1. | Pogotowie ratunkowe 999
2. |Straz pozarna 998
3. |Policja 997
4. |Numer alarmowy 112
5. |Straz miejska 986
6. |Pogotowie energetyczne 991
7. |Pogotowie gazowe 992
8. |Pogotowie cieptownicze 993
9. |Pogotowie wodno- kanalizacyjne 994
10. | Wojewddzka Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna 3245941 32
11. | Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich 3275506091




Ustalenia koncowe

1. Zapoznanie nauczycieli i rodzicow z trescig procedur.y

Tryb dokonywania zmian w procedurze
1. Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek nauczycieli dyrektor placowki. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne
Z prawem.

2. Procedury wchodza w zycie z dniem 1 lutego 2023 roku.

Zalaczniki do powyzszej Procedury:
1. Zalacznik nr 1 — Protokét powypadkowy

2. Zalacznik nr 2 — Rejestr wypadkow

Zapoznatam si¢ z procedurami:



Zalacznik nr 1

PROTOKOL POWYPADKOWY DZIECKA

1. Zespot powypadkowy w skladzie:

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podzialu organizacyjnego 0sob pozostajacych pod opieka
SZKOTY TUD PLACOWKI) ..eveiiiiieiiiicieee ettt ettt et s e et e st eesbeessaeeaseesaeenseenseeenseas
SZKOTY/PIACOWKI ..ottt ettt e et e e et e e et eeesaaeeestaeesssaeensseeeasseeesseeensseennsseennns

urodzony(a) .....eceveeveeeeenvneenne ZAMIESZKATY (@) .eeeeeieiiiciiee e

2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, Zbiorowy, CIEZK1).......ccceeeviieeriieeiiieeiieecee e
3. ROAZA] UTAZU 1 JEZO OPIS.uueeeurieeriiieeiiiieaitieeeiteesitteesisteesseeesseeeasseesssseeessseesssseesssseessssessssseesssseenns
I B A 1<) 103 T 010341 o LRSS
5. MIEJSCE WYPAAKUL ...eeeeiieeiiieciiee ettt et e et e et e e ae e e ta e e eaaeeestaeeensaeeesseeesnseeennneenn
6. ROAZAJ ZAJEC oottt ettt ettt e et e e et e e et e e e saaeenabeeennaaeenbeeennaeeanns
7. Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn

8. Imi¢ 1 nazwisko osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym w chwili



9. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie - podaé, z jakiej

VA (072411 [OOSR PRSPPI

10. Swiadkowie wypadku:

11, STOAKI ZAPODICZAWCZE .....eeenvieeiiieiieeieeiee ettt ettt ettt et ettt et e et e e st e e bt e ssaeenseesaneenbeennns
12. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekundéw) pouczono mozliwosci, sposobie
1 terminie zlozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

13. Wykaz zatacznikow do protokolu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na

pismie:

14. Data podpisania protokolu: .........c..ccccevienienenn.

Podpisy cztonkow zespotu:

Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty lub placéwki



Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1. zaznajomienia si¢ z  protokolem 1  innymi  materialami  post¢gpowania
POWYPAAKOWERZO: ...ttt ettt ettt et e et et e et e e beeesbeeseesnseenseesnseenseans
2. zlozenia zastrzeZen Na PISINIC: ........ceceeeuieriieeiiieniieeteesieeeeeenieeseeesieeseeeenseesaeeens

3. otrzymania protoKOtU: ......cc.iiiiiiiiie e

POUCZENIE:
Zgodnie z par. 48 rozporzadzenia MENIS z dnia 31.12.2002r. w sprawie bhp w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z poz. zm.) osoby uprawnione do zaznajomienia si¢ z trescig protokotu tj.
petnoletni poszkodowany, rodzice lub opiekunowie poszkodowanego, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczagcemu zespolu w formie pisemnej lub ustnej w ciggu 7 dni od dnia dorgczenie
protokotu powypadkowego.



	PROTOKÓŁ POWYPADKOWY DZIECKA

