PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI
Z PRZEDSZKOLA RACIBORSKIEGO CENTRUM OPIEKI NAD DZIECMI
»SWIAT MALUCHA”- PRZEDSZKOLE MONTESSORI

Podstawa prawna :

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 1 949)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegdlowej organizacji publicznych szkot 1 publicznych przedszkoli ( Dz. U. z 2017 r.
poz. 649).

3. Statut Raciborskiego Centrum Opieki nad Dzie¢mi ,.Swiat Malucha”  Przedszkole

Montessori.

§1
Cel procedury

Okreslenie szczegoétowych obowigzkow rodzicow 1 nauczycieli podczas przyprowadzania

1 odbierania dzieci z placowki przez rodzicow ( prawnych opiekunow) lub lub 0oséb upowaznianych
przez rodzicéw zapewniajgc dziecku petne bezpieczenstwo.

Ilekro¢ w procedurze uzywa si¢ okreslen:

»Przyprowadzanie dzieci do przedszkola” — rozumiemy przez to doprowadzenie dziecka do

sali i oddanie pod opieke nauczyciela.

»Odbieranie dziecka z przedszkola” —rozumiemy przez to osobiste stawienie si¢ rodzica lub

osoby upowaznionej u nauczycielki i zakomunikowanie checi odebrania dziecka z przedszkola.

§2
Zakres procedury
Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi od momentu wejscia z rodzicami do placoéwki,
do momentu odebrania dziecka z placowki, czyli powierzenia go pieczy rodzicom/ opiekunom

prawnym lub osobom upowaznionym do odbioru dziecka.



Uczestnicy postgpowaniﬁ?’zakres odpowiedzialnos$ci

. Rodzice/ prawni opiekunowie sa obowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko nauczycielowi.
Rodzice lub inne osoby doroste przez nich upowaznione odbieraja dziecko bezposrednio
od nauczyciela.

. Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali
do momentu odebrania go przez rodzicow/ opiekundéw prawnych lub oséb upowaznionych.

. Personel ponosi wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka od momentu jego
wejscia do sali do momentu odebrania przez rodzicow.

. W przypadku odbioru dziecka z przedszkola poza godzinami $wiadczenia opieki
(po godzinie 18:00) Iub przed godzing $wiadczenia opieki (przed godzing 6:00).
Ustugobiorca zobowigzany bedzie do uiszczenia optaty dodatkowej w wysokosci 30 zi

za kazda rozpoczeta godzing.

§4

Procedura przyprowadzania dziecka do przedszkola

. Dzieci przyprowadzaja i odbieraja z przedszkola Rodzice lub prawni opiekunowie, ktorzy

sg odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.
. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez Rodzicéw badz inne osoby upowaznione
w godzinach od 6:00 do 8:30. Ewentualne spdéZnienia zglaszajq w aplikacji.

. Osoba odprowadzajaca dziecko do przedszkola powinna w szatni przygotowac jego pobytu
w przedszkolu, a nastepnie przekaza¢ je pracownikowi przedszkola do oddziatu
dyzurujacego. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi lub osobie pelnigcej
dyzur w sali glownej.

. W godzinach od 6:00 do 7:30 dzieci przebywaja w sali gléwnej, w szczegdlnych
wypadkach dzieci moga przebywa¢ w sali glownej dluzej. Punktualnie od godziny
7:30 czynne s3 juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodza si¢ do swoich sal pod opieka
nauczycieli.

. Dzieci nie przynosza do przedszkola zadnych osobistych rzeczy oraz zabawek.
Raz w tygodniu nauczyciele wyznaczajg dzien w ktorym, dziecko moze przynie$s¢ swoja
zabawke. Dzieci z grupy Maluchy moga przynosi¢ ze soba pluszaki.

. Rodzice zobowigzani sg przyprowadza¢ do placowki dzieci zdrowe.

. Dziecka chorego lub podejrzewanego o chorobg nie nalezy przyprowadza¢ do placéwki.

. Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania



wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe i wziewne nalezy zglaszaé

pisemnie.

§5

Procedura odbierania dziecka z przedszkola

Odbior dzieci z placéwki jest mozliwy wytacznie przez rodzicow/ opiekunow prawnych
badz inne osoby doroste przez nich upowaznione.

. Wydawanie dziecka innym osobom niz rodzice moze nastgpi¢ tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka. Upowaznienia mogg by¢ w kazdej chwili
odwotane lub zmienione na pis$mie

. Wydanie dziecka upowaznionej przez rodzicéw nastapi po wczesniejszym okazaniu przez
takg osob¢ dowodu osobistego — nauczyciel lub pomoc nauczyciela zobowigzany jest
do wylegitymowania tej osoby.

. Z placowki nie wydamy dziecka na prosbe zglaszang telefonicznie innym osobom niz
osobom upowaznionym. Respektowane sa tylko upowaznienia oséb wpisanych
w aplikacji.

Rodzice odbierajg dzieci do godziny do 18:00. Rodzice lub osoba upowazniona zglasza si¢
po dziecko do sali lub do ogrodu informuje nauczyciela o odbiorze dziecka. Od tego
momentu osoba odbierajagca dziecko odpowiada za jego bezpieczenstwo na terenie
przedszkola 1 ogrodu.

Rodzice ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka odebranego
z placowki przez upowazniong przez nich osobe.

. Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko z placowki.
Z terenu placowki mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy, gdy rodzic dotarl na
miejsce pobytu grupy .

Placowka moze odméwi¢ wydania dziecka, w przypadku gdy stan osoby odbierajacej
dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, srodkow odurzajacych czy zachowanie agresywne.
W takim przypadku personel placowki ma obowigzek zatrzymac¢ dziecko do czasu
wyjasnienia sprawy. W takich okoliczno$ciach nauczyciel zobowigzany jest skontaktowac
si¢ z drugim rodzicem lub osoba upowazniong przez rodzicéw o zaistniatym fakcie
powinien zosta¢ poinformowany dyrektor lub jego zastgpca, ktory wydaje dyspozycje,
majace na celu odizolowanie dziecka od rodzica znajdujacego si¢ pod wpltywem substancji
odurzajacych. Nauczyciel zobowigzany jest do sporzadzenia notatki w zeszycie

indywidualnym dziecka z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan



10.

11

12.

Powtarzajace si¢ przypadki, w ktorych rodzic/ opiekun prawny lub osoba upowazniona
odbierajaca dziecko z placoéwki znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub innych substancji
odurzajacych zglaszane bedg Policji lub Sagdowi Rodzinnemu.

Po zdarzeniu dyrektor placowki przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistnialej sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszych

procedurach.

. Zyczenie Rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢

poswiadczone przez orzeczenie sgdowe. ( Nauczyciel postepuje zgodnie z postanowieniem
sadu).
Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile

postanowienie sadu nie stanowi inacze;.

§6
Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia

sie po dziecko osoby nie mogacej sprawowa¢ opieki

. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z placowki w godzinach jej pracy (sytuacja

losowa) Rodzice zobowigzani sg do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz
do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

W przypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola do godziny 18:00
nauczycielka kontaktuje si¢ z Rodzicami telefonicznie i informuje ich o tym fakcie.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonow (praca, dom) nie mozna uzyskac
informacji o miejscu pobytu Rodzicéw (prawnych opiekunow), nauczyciel oczekuje

z dzieckiem w placowce przedszkolnej 1 godzing. Rodzic obowigzany jest do zaplaty
dodatkowej oplaty w wysokosci 30 zt za kazda rozpoczgta godzing.

Po uptywie tego czasu oraz po wyczerpaniu si¢ wszystkich mozliwosci odbioru dziecka
przez Rodzicow, po telefonicznej konsultacji z dyrektorem Przedszkola powiadamia
najblizszy komisariat policji o niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami (opiekunami).

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot zdarzenia podpisany przez

swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektor



Ustalenia koncowe:

1. Zapoznanie nauczycieli i rodzicoOw z trescig procedury.

Tryb dokonywania zmian w procedurze
2. Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wtlasnej inicjatywy lub
na wniosek nauczycieli dyrektor placowki. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne
Z prawem.

3. Procedury wchodzg w zycie z dniem 1 wrze$nia 2023 roku.

Zapoznatam si¢ z procedurami:



